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個人情報の取り扱いについて
１．個人情報の利用業務について
　　　当社は次のような受託業務において個人情報を取り扱います。
　　　①各種名簿の印刷、発送　　②ダイレクトメール印刷　　③ホームページの作成、運営
　　　④その他、個人情報の加工、印刷、発送に関わる業務

２．委託（個人情報の委託）について
　　　業務を委託する際に個人情報を委託する場合は、当社の厳正な管理の下で行います。

３．お客さまが個人情報を与えることの任意性及び当該情報を与えなかった場合に生じる結果
　　　お客さまから取得する個人情報には、受託業務において必要な事項があります。当社は必

要な個人情報の全部または一部が取得できませんと、お客さまがご希望される契約やサービ
スの提供をお断りする場合があります。

４．開示等のご請求について
　　　当社では、本人またはその代理人からの保有個人データの開示、変更、削除、使用停止、

第三者提供の停止、利用目的の通知に対応させて頂いております。
　　①開示等の請求の申請先について
　　　開示等の求めは、当社ホームページ上の申請書（Adobe PDF ファイル）を利用し、必要書

類を添付の上、下記宛まで FAX にてお送り下さい。FAX 番号：0191-52-4230
　　②開示等の請求に際して提出すべき必要書類
　　　・運転免許証のコピー・健康保険証のコピー・パスポートのコピーのいずれか
　　③開示等の請求に対する開示等の手数料及びその徴収方法について
　　　１回の請求ごとに手数料として 1,000 円を申し受けます。
　　個人情報の開示・訂正・削除についてのお問い合わせは、《個人情報に関するお問い合わせ窓口》

までお願い致します。

上記内容に同意を頂いた上で、発注をお願い致します。

《個人情報に関するお問い合わせ窓口》
トーバン印刷株式会社
個人情報管理責任者　熊谷輝夫　　個人情報保護委員会　鈴木康晴
〒 029-0803　岩手県一関市千厩町千厩字神ノ田 30-9
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